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1. COURSE  

Berikut ini fitur-fitur yang dapat diakses oleh dosen sebagai pengguna dengan Role Teacher. 

Course atau mata kuliah dapat dikelola oleh dosen pada halaman Site Administration seperti 

gambar berikut 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Gambar 1. Halaman Site administrator pada e-learning  

 
Setelah masuk ke dalam halaman site adminitrator dosen dapat memilih manage courses and 
categories. 

 

Setelah masuk dosen dapat memilih create new course dan melihat halaman seperti di bawah ini 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Gambar 2. Halaman manage courses and categories pada e-learning  



Pada halaman Gambar 2. dosen dapat menambahkan mata kuliah baru. Dosen wajib mengisi form 

yang bertanda bintang. Diantaranya course full name dan course short name sedangkan form yang 

tidak bertanda bintang dapat dilengkapi setelah mata kuliah tersebut selesai ditambahkan.  

 
Setelah form-form tersebut diisi, course dan category dapat disimpan dengan menekan: 

Tombol save and return  

Untuk menyimpan data baru dan menambahkan data baru lagi atau  

 

Tombol save dan display  

untuk menyimpan data dan melihat data yang baru saja disimpan. 

 

Untuk mengecek data yang telah disimpan, dosen dapat memilih menu site home dan akan 

mendapat halaman seperti gambar berikut 

 

 

 
 

Gambar 3. Halaman courses and categories pada e-learning  yang telah dsiimpan 

 

 

2. Enrollment Participant (pendaftaran peserta) 

 
Menu ini digunakan untuk pendaftaran peserta course secara mandisi oleh mahasiswa dengan cara 
self enrollment dengan memasukkan key kelas (course) 
 

Untuk membuat enrollment key :  
- silahkan pilih kursus yang akan diberikan enrollment key 
- selanjutnya pilih menu participant 

 

 
Gambar 4. Participant 

 

 
 



 
 
 

 
 

 
- setelah itu pilih tanda setting (roda) disebalah kanan, pilh Self enrollment Student 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

akan muncul form isian dan isikan enrollment key pada kolom enrolment key 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

- simpan dan bagikan enrollment key ini kepada mahasiswa 
 

 

3. MATERI 

Materi adalah isi dalam sebuah course yang dapat diunduh ataupun dilihat oleh peserta yang sudah 
terdaftar dalam enrolment. Materi yang diupload bisa berupa, Dokumen (flle), URL atau teks biasa.  
  



 

III. 1. Membuat Materi File 

- pilih course yang akan di upload materi 
 setelah itu akan muncul halaman: 

  
 

 
 

 
- Klik Turn Editing On disebalah kanan 

 
- Pilih topik yang kosong, jika menambah topik tinggal di klik add topic di halaman bawah 

sebalah kanan  
 

 
- Isikan topik pembelajaran: 

 

 
- setelah itu klik add an activity or resource 

 



 

 
- pilih Resource, lalu pilih jenis materinya apakah berbentuk File atau URL 

 
 

 
 

- beri nama materi, setelah itu drag n drop file materi kedalam kolom yang drop, atau klik 
kolom tersebut.  

- Setelah itu klik save dan return to course. 

 
Demikian cara membuat materi, untuk materi-materi yang berjenis URL tinggal dipilih dibagian 
Resource URL. Copy dan pastekan URL kita kedalam textboxnya. Contoh seperti dibawah ini 
 

 



 
 
 

 

4. TUGAS / ASSIGNMENT 

Modul Assignment merupakan modul untuk mengelola tugas-tugas mahasiswa oleh dosen pada 

moodle. Modul ini memungkinkan dosen untuk mengumpulkan tugas yang dikerjakan oleh 

mahasiswa, meninjau dan memberikan umpan balik termasuk nilai. Tugas yang telah dikumpulkan 

menggunakan modul ini hanya dapat dilihat oleh dosen yang memberikan tugas dan tidak dapat 

dilihat oleh mahasiswa lain kecuali jika jenis tugas yang diberikan adalah tugas kelompok. 

Modul ini telah memiliki berbagai macam fitur yang dapat memudahkan Dosen dan Mahasiswa 

dalam proses pembelajaran, terutama mengenai tugas. Beberapa diantaranya adalah pilihan 

pengumpulan tugas online text dan file submission, pengumpulan tugas secara grup maupun 

individual, fitur blind marking untuk penilaian assignment tanpa mengetahui profil mahasiswa, 

feedback agar interaksi antara Dosen dan Mahasiswa dapat membantu dalam proses 

pembelajaran, dan dukungan embed video pada pengolah text html untuk dapat menampilkan 

video. 

 

1.3.1 Membuat Assignment 

 
Berikut ini adalah langkah-langkah yang dilakukan untuk membuat assignment. 
 

- Aktifkan mode editing dengan mengklik tombol “turn editing on”.  
- pilih pada topik/materi yang akan diberikan tugas. Setelah itu klik  add an activity or 

resource. Pilih Activities  
 

 



- Pilih Assigment, akan muncul form isian sebagai berikut: 
 

 
Isikan nama tugas pada kolom assignment 
 
 

- Isikan durasi pengerjaan / Batas waktu 

 
 

- Simpan tugas dengan cara klik tombol save and return to course 

  



 

2. MENU MAHASISWA 

1. MENDAFTAR  
 

- Silahkan kunjungi website: https://elera.stmikelrahma.ac.id  
- jika anda belum bergabung silahkan mendaftar dengan cara klik menu create new account 
- setelah itu akan muncul halaman isian: 

 
isikan dengan benar, username silahkan isi dengan Nim anda. Dan yang terpenting email 
harus aktif dan bisa dibuka karena email tersebut akan digunakan sebagai verifikasi setelah 
anda mendaftar. 

 

 
 
 
 

- setelah di simpan, silahkan buka email yang sesuai dengan pendaftaran. Elera akan 
mengirimkan email konfirmasi. Jika dalam  inbox tidak muncul silahkan cek dibagian spam. 
Klik link yang dikirimkan. 

 

 
 
 

https://elera.stmikelrahma.ac.id/


 
2. Enroolment Matakuliah / Mendaftar Course 

Enrollment matakuliah adalah proses anda registrasi kedalam kursus/matakuliah yang 
diselenggarakan sesuai dengan dosen pengampunya.  
 

- cari course (matakuliah) yang diikuti/diambil 
 

 
 

cari nama matakuliah : 
 

 
- jika sudah ketemu, pastikan anda sudah mendapat enrollment key dari dosen pengampu. 

Masukkan enroolment keynya  
 



 
 

- jika enrollment key sudah benar, maka anda secara otomatis akan terdaftar sebagai 
peserta/student di matakuliah tersebut.  

 
 

 
 
 

 


